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[bookmark: _Toc231204351]Vypracování a aktualizace IP
Interní postupy (IP) jsou zpracovány s cílem stanovit jednotná závazná pravidla v oblasti řízení výzev, hodnocení, výběru podnikatelských záměrů MAS Lužnice. Interní postupy jsou zpracované jako dokument v programovém období 2021 – 2027 pro program Operační program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK).
IP jsou zpracovány pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovány ve smyslu Stanov MAS Lužnice, z.s. (https://www.masluznice.bechynsko.cz/informace-o-mas/zakladni-dokumenty/mas-luznice/).

MAS vykonává činnosti definované OP TAK pro MAS a činnosti stanovené a Metodickým pokynem pro využití integrovaných nástrojů a regionálních akčních plánů v programovém období 2021 – 2027 a s dokumentem „Akceptace programového rámce OP TAK integrované strategie komunitně vedeného místního rozvoje“.
Vedoucí zaměstnanec SCLLD zastoupený projektovým manažerem SCLLD (dále jen kancelář MAS)  vypracovává/aktualizuje IP. Vedoucí zaměstnanec SCLLD zastoupený projektovým manažerem SCLLD (dále jen kancelář MAS)  vypracovává/aktualizuje IP v případě změny v jednotném metodickém prostředí (JMP), změny na základě požadavků ŘO k implementaci CLLD, změny vnitřní dokumentace MAS, změny vyvolané změnou legislativy a nálezu z kontrol/auditů/administrativních ověření.
Interní postupy OP TAK schvaluje Členská schůze MAS nebo jí delegovaný orgán MAS.
Schválené IP kancelář MAS zveřejňuje nejpozději do 5 pracovních dnů od jejich schválení/schválené změny na svých webových stránkách https://www.masluznice.bechynsko.cz/vyzvy-mas-luznice/op-tak/. 
MAS nevyhlašuje výzvy bez vypracovaných Interních postupů. 


[bookmark: _Toc2100778][bookmark: _Toc231204352]Identifikace MAS
· Název: 			MAS Lužnice, z.s.
· Právní subjektivita: 		zapsaný spolek
· IČO: 			26677849
· Adresa sídla:		Sudoměřice u Bechyně 105, 391 72 Sudoměřice u Bechyně
· Kontaktní údaje:		https://www.masluznice.bechynsko.cz/kontakty/
· Webové stránky: 		www.mas.luznice.bechynsko.cz 
· Datová schránka:		cybz6v8

[bookmark: _Toc2100779][bookmark: _Toc231204353]Administrativní kapacity
Činnost orgánů MAS navazuje na plnění Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém období 2021-2027. Kompetence jednotlivých orgánů MAS jsou stanoveny ve Stanovách MAS Lužnice, z. s. (http://www.masluznice.bechynsko.cz/zakladni-dokumenty/mas-luznice/). Způsob vlastního jednání orgánů MAS je rozepsán ve Stanovách MAS Lužnice, jednání Výběrové komise upravuje jednací řád Výběrové komise (http://www.masluznice.bechynsko.cz/zakladni-dokumenty/mas-luznice/).
Orgány a administrativní kapacity MAS Lužnice:
Členská schůze je nejvyšším orgánem MAS. Členskou schůzi tvoří všichni partneři MAS. Jednání a pravomoci Členské schůze upravují Stanovy MAS Lužnice. 
Výbor je rozhodovacím orgánem MAS. Členové Výboru jsou voleni z partnerů MAS, tak aby počet členů, zastupujících veřejný sektor ani žádnou ze zájmových skupin nepřesáhl 49 % hlasovacích práv. Kompetence Výboru jsou vymezeny ve Statutu a Stanovách MAS. 
Výběrová komise je výběrovým orgánem MAS. Členové Výběrové komise jsou voleni ze subjektů, které na území MAS prokazatelně působí, přičemž veřejný sektor ani žádná ze zájmových skupin nepřesáhne 49 % hlasovacích práv. Kompetence Výběrové komise jsou vymezeny ve Stanovách MAS. Hlavním úkolem tohoto orgánu je hodnocení projektů na základě objektivních kritérií. Výběrová komise navrhuje pořadí projektů podle počtu bodů dosažených ve věcném hodnocení. 
MAS nebude využívat externí experty na výběr a hodnocení projektů.
Kontrolní komise je kontrolním orgánem MAS. Členové kontrolního orgánu jsou voleni z partnerů MAS. Kompetence Kontrolní komise jsou vymezeny ve Statutu a Stanovách MAS. Kontrolní komise provádí přezkum hodnocení a řeší stížnosti na činnosti MAS. 
 Kancelář MAS není orgánem MAS, ale administrativní jednotkou MAS. Tvoří ji vedoucí zaměstnanec pro realizaci SCLLD, který je zároveň zodpovědný za chod kanceláře, a projektový manažer SCLLD. Pracovní náplň zaměstnance a vedoucího kanceláře je součástí pracovní smlouvy. 
Úvazky pro OP TAK nejsou v pracovních smlouvách pevně stanoveny. 

V případě kdy nemůže činnost při realizaci SCLLD vykonávat vedoucí zaměstnanec pro realizaci SCLLD ani projektový manažer, kteří se jinak navzájem zastupují, zastupuje je předseda případně místopředseda spolku (tato zastupitelnost platí v případě hodnocení formálních náležitostí a přijatelnosti, pokud nemůže jeden nebo oba hodnotit z důvodu střetu zájmu nebo nemoci apod.).
Předsedu MAS, který se též podílí na realizaci SCLLD případně zastupuje vedoucí zaměstnanec pro realizaci SCLLD.
Na realizaci SCLLD se dále podílí i jednotlivé orgány MAS, především pak Výběrová komise a Výbor v čele s předsedou MAS. Činnost orgánů MAS navazuje na plnění Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém období 2021 - 2027. Kompetence povinných orgánů MAS, vč. způsobu vlastního jednání, jsou stanoveny platnými Stanovami MAS Lužnice. (https://www.masluznice.bechynsko.cz/informace-o-mas/zakladni-dokumenty/mas-luznice/).
 Účetní služby, daňové poradenství a IT podporu má MAS zajištěnu prostřednictvím externích služeb. 
[bookmark: _Toc2100780][bookmark: _Toc231204354]Výzvy MAS
Pracovníci MAS (případně zástup pracovníků při střetu zájmů v pozici hodnotitele a schvalovatele u kontroly) musí mít pro práci zřízeny elektronické podpisy.
Postupy pro vyhlašování výzev a hodnocení projektů jsou uvedeny v jednotlivých kapitolách IP.
Výzva MAS musí být v souladu s Programovým dokumentem OP TAK, výzvou Řídícího orgánu OP TAK (dále jen ŘO OP TAK) a SCLLD. Výzva MAS musí být kolová a je vyhlašována mimo MS2021+. Před vyhlášením výzvy musí kancelář MAS zaslat na vyžádání ŘO OP TAK dokumentaci k výzvě (text výzvy včetně příloh).
[bookmark: _Toc2100781][bookmark: _Toc231204355]Harmonogram výzev MAS
Kancelář MAS zpracovává harmonogram výzev max. na 1 rok. Na následující kalendářní rok vypracuje harmonogram nejpozději do 31. 12. daného roku.  MAS zajišťuje aktualizaci harmonogramu výzev tak, aby na webových stránkách MAS byly zveřejněny pro žadatele aktuální informace. 
Výbor MAS schvaluje harmonogram výzev a jeho aktualizace.  
Kancelář MAS zasílá schválený harmonogram výzev na ŘO OP TAK do 10 pracovních dní od schválení a aktualizace na emailovou adresu clld@mpo.cz. 
Harmonogram výzev zveřejňuje Kancelář MAS na webu MAS do 5 pracovních dní od jeho schválení 
(https://www.masluznice.bechynsko.cz/vyzvy-mas-luznice/op-tak/)
[bookmark: _Toc2100782][bookmark: _Toc231204356]Příprava výzvy MAS a její vyhlašování 
ŘO OP TAK vyhlašuje výzvy pro předkládání projektů z integrovaného nástroje CLLD (nadřazená výzva). Výzvy zveřejňuje po jejich schválení na webu https://optak.gov.cz/technologie-pro-mas-clld-vyzva-ii/a-610/. Po schválení programového rámce OP TAK SCLLD 2021 – 2027 MAS Lužnice, z.s. následně vyhlašuje výzvy pro příjem podnikatelských záměrů.
MAS Lužnice v návaznosti na ně vyhlašuje výzvy k předkládání projektových záměrů na MAS. Vyhlášení výzvy MAS vč. výše její alokace a dalších náležitostí schvaluje její Výbor a MAS ji zveřejňuje na webu https://www.masluznice.bechynsko.cz/vyzvy-mas-luznice/op-tak/. Výzvy MAS jsou kolové a jsou vyhlašovány mimo systém MS2021+.
MAS nemůže vyhlásit výzvu MAS před vyhlášením výzvy ŘO OP TAK a nemůže ji ukončit později, než je stanoveno datum ukončení příjmů žádostí ve výzvě ŘO OP TAK. Výzva MAS je vyhlašována pro projektové záměry realizované na území MAS, na kterém je realizována strategie CLLD 2021-2027. 

Text výzvy musí být zveřejněn na internetových stránkách MAS od data vyhlášení výzvy až po poslední den příjmu projektových záměrů na MAS. Hodnocení jednotlivých projektových záměrů probíhá po skončení termínu pro předkládání podnikatelských záměrů. Podnikatelské záměry, které splní podmínky administrativního a věcného hodnocení MAS, jsou ze strany MAS vybrány a následně žadatelem zpracovány do podoby plné verze žádosti o podporu a podány do MS2021+ jako oficiální žádost. 

Výzva MAS musí být vyhlášena minimálně 4 týdny před ukončením příjmu projektových záměrů na MAS a příjem záměrů musí trvat minimálně 2 týdny. V den vyhlášení výzvy MAS zveřejní MAS na svých webových stránkách text výzvy k předkládání projektových záměrů včetně hodnotících kritérií a dalších relevantních příloh. 

Kancelář MAS připraví výzvu MAS pro projektové záměry podle vzoru vytvořeného ŘO OP TAK. MAS může vzor výzvy upravit dle svých potřeb a zároveň dodržet minimální požadavky vzoru ŘO OP TAK. Výzva MAS respektuje zaměření opatření programového rámce OP TAK, území MAS, finanční rámec opatření, cílové hodnoty indikátorů a lhůty pro ukončení příjmu žádostí (MPŘVHP, kapitola 5.2.1). 
Kancelář MAS zasílá výzvu k připomínkám a projednání Výboru MAS před jejím schválením. Po vypořádání připomínek k výzvě MAS, schvaluje výzvu MAS Výbor MAS. 

Změny vyhlášené výzvy provádí Kancelář MAS na základě změny legislativy, změny nadřazené metodiky a schvaluje Výbor MAS. Změna výzvy musí být řádně odůvodněná, tzn., že upravený text výzvy musí obsahovat popis změny, důvod provedení změny, případné dopady na administraci podnikatelských záměrů žadatelů/příjemců. Změny ve výzvě by měly být prováděny v zásadě co nejméně. 

Změny výzvy a jejich odůvodnění jsou zveřejněny na webových stránkách MAS u vyhlášené výzvy do 5 pracovních dní od schválení změny. Zodpovědnost za informování o změně výzvy má Kancelář MAS. U výzev MAS je nepřípustné provádět následující změny podmínek pro poskytnutí podpory (pokud nejsou vynuceny právními předpisy nebo změnou jednotného metodického prostředí).

Změny kolové výzvy MAS, které není možné provést: 
· zrušit vyhlášenou výzvu, 
· snížit alokaci výzvy, 
· změnit maximální a minimální hranici celkových způsobilých výdajů,  
· změnit míru spolufinancování, 
· změnit věcné zaměření výzvy (netýká se upřesnění textu bez změny podstaty věcného zaměření), 
· změnit definici oprávněného žadatele, tj. přidat nebo odebrat oprávněného žadatele, 
· posunout datum ukončení příjmu žádostí o podporu na dřívější datum, 
· posunout nejzazší datum pro ukončení fyzické realizace projektu na dřívější datum.
· Měnit kritéria pro hodnocení projektů.

O každé vyhlášené výzvě MAS nebo její změně informuje Kancelář MAS potenciální žadatele. Kancelář MAS zveřejňuje výzvu nebo informuje o její změně na webu MAS po schválení výzvy Výboru MAS, nejdéle v den vyhlášení výzvy. Výzva je uveřejněna na webu MAS až do doby ukončení udržitelnosti všech projektů.

[bookmark: _Toc2100783][bookmark: _Toc231204357]Tvorba hodnoticích kritérií
Kritéria pro hodnocení jsou uvedena jako příloha ke každé výzvě MAS a společně s kontrolními listy slouží pro Vyjádření MAS o souladu podnikatelských záměrů se strategií CLLD MAS v rámci výzev MAS. Žadatelům jsou jednotlivá kritéria známy již před podáním podnikatelských záměrů.
MAS vytvoří seznam kritérií pro hodnocení.
U kritérií pro věcné hodnocení musí být přidělené body jasně charakterizovány. Nelze uvést škálu např. 1-10 bodů, aniž by kritérium bylo možné objektivně vyhodnotit. 
Ke každé výzvě bude navázána jedna sada kritérií. 
Kritéria pro hodnocení jsou nediskriminační a transparentní v souladu s čl. 7 a 8 nařízení 1303/2013. 
MAS stanovuje primárně kritéria, která hodnotí přínos projektů k plnění záměrů a cílů strategie CLLD.

V případě, kdy MAS vyhlašuje výzvu na několik aktivit, zpracovává Kancelář MAS ve spolupráci s Výborem jednu sadu kritérií. Jednotlivá kritéria jsou odlišena pro různé aktivity tak, že je u nich uvedeno „nerelevantní“ pro konkrétní aktivitu.

Kancelář MAS ve spolupráci určí způsob bodování jednotlivých kritérií pro věcné hodnocení a určí minimální bodovou hranici ke splnění podmínek věcného hodnocení MAS.
	[bookmark: _Toc231204358]Příjem podnikatelských záměrů
Příjem podnikatelského záměru od žadatelů a následná komunikace se žadateli probíhá mimo monitorovací systém MS2021+ prostřednictvím e-mailu MAS. 

Žadatel vyplní formulář podnikatelského záměru, vzor formuláře bude zveřejněn na webových stránkách MAS jako povinná příloha výzvy.  
Vyplněný formulář žadatel převede do formátu pdf a elektronicky podepíše statutární zástupce žadatele nebo osoba oprávněná či zmocněná k zastupování žadatele ve věci podání podnikatelského záměru na MAS. Plná moc nebo jiný dokument definující zmocnění či oprávnění je v tomto případě povinnou přílohou podnikatelského záměru.  Žadatel spolu s podnikatelským záměrem případně předkládá další relevantní přílohy.
Formulář projektového záměru s podpisem oprávněné osoby a případně další přílohy odešle žadatel e-mailem jako přílohu na adresu mas.luznice@sudomerice.cz.
Žadatel uvede do předmětu e-mailu číslo a název výzvy, do které podává podnikatelský záměr. Podnikatelské záměry, které budou doručeny později, než byl stanoven termín výzvou, budou automaticky vyřazeny z procesu hodnocení a posouzení souladu podnikatelských záměrů se SCLLD 2021 – 2027. Po ukončení příjmu podnikatelských záměrů projektový manažer zveřejní do 5 pracovních dní seznam obdržení podnikatelských záměrů na webových stránkách MAS. 


[bookmark: _Toc2100785][bookmark: _Toc231204359]Hodnocení a výběr podnikatelských záměrů   
[bookmark: _Toc231204360]Administrativní kontrola
[bookmark: _Toc2100787]Po ukončení výzvy MAS provede kancelář MAS administrativní kontrolu podnikatelských záměrů přijatých v rámci výzvy MAS. Administrativní kontrola spočívá v kontrole souladu jednotlivých záměrů s podmínkami výzvy MAS, se strategií CLLD a s opatřením programového rámce OP TAK, zda žadatel vyplnil veškeré potřebné údaje v podnikatelském záměru, doložil všechny požadované přílohy, je soulad v informacích mezi jednotlivými částmi projektového záměru a zda podnikatelský záměr podepsala oprávněná osoba. 

Kancelář MAS provede u všech přijatých podnikatelských záměrů administrativní kontrolu do formuláře Záznam o administrativní kontrole podnikatelského záměru. V případě, že při administrativní kontrole zjistí kancelář MAS nedostatky v podnikatelském záměru, které je možné opravit, vyzve žadatele s pevně daným termínem, minimálně však 5 pracovních dní, k nápravě. Žadatel může provést opravu maximálně dvakrát. Žadatel nesmí v projektovém záměru upravovat údaje, k jejichž doplnění nebo vyřešení nesouladu v informacích nebyl vyzván. Při zjištění, že žadatel upravil nebo doplnil nějaké údaje navíc, nejsou tyto nově doplněné informace relevantní pro věcné hodnocení.

V případě nedoplnění ve stanoveném termínu/nebo v případě, že se jedná o nedostatky podnikatelského záměru, které není možné opravit, ukončí MAS administraci daného podnikatelského záměru z důvodu nesplnění podmínek výzvy MAS. O výsledku dokončené administrativní kontroly je žadatel informován ze strany MAS do 15 pracovních dní od ukončení administrativní kontroly všech projektových záměrů. Žadatel má právo podat Žádost o přezkum administrativní kontroly ve lhůtě 5 pracovních dní. Současně bude výsledek administrativní kontroly zveřejněn na webu MAS. 

Komunikace se žadateli, v případě doplnění projektového záměru, probíhá z e-mailové adresy mas.luznice@sudomerice.cz.

Kancelář MAS Lužnice může zahájit administrativní kontrolu hned po přijetí projektového záměru, není nutné čekat do konce lhůty pro podání podnikatelských záměrů. Lhůta pro provedení administrativní kontroly je 30 pracovních dní od ukončení příjmu podnikatelských záměrů stanovené ve výzvě.

[bookmark: _Toc231204361]Věcné hodnocení 
[bookmark: _Toc2100788]Podnikatelské záměry, které úspěšně projdou administrativní kontrolou na MAS, předá kancelář MAS Výběrové komisi k hodnocení. Výběrová komise provede do 30 pracovních dní hodnocení projektových záměrů na základě předem schválených výběrových kritérií, která jsou přílohou konkrétní výzvy. 

Kritéria jsou ohodnocena body. Podnikatelský záměr splní podmínky věcného hodnocení, pokud obdrží ve výzvě stanovený minimální počet bodů, z maximálního možného počtu bodů. 

Výběrová komise ohodnotí projekty nejpozději do 40 pracovních dní od ukončení fáze administrativní kontroly (po uplynutí lhůty pro podání žádostí o přezkum, resp. po podání vzdání se práva podání žádosti o přezkum všech žadatelů, resp. po vyřízení žádostí o přezkum ve fázi administrativní kontroly) podle schválených kritérií a kontrolních listů pro věcné hodnocení.
Pravidla jednání Výběrové komise jsou uvedena ve Stanovách MAS Lužnice.
Na jednání Výběrové komise vznikne kontrolní list ke každému hodnocenému projektovému záměru. Věcné hodnocení předložených podnikatelských záměrů a seznam hodnocených podnikatelských záměrů seřazených podle věcného hodnocení schvaluje Výběrová komise.

Výběrová komise MAS navrhne pořadí projektových záměrů podle výsledku bodového hodnocení (sestupně), které slouží jako podklad pro jednání Výboru. V případě rovnosti bodů se posuzuje poměr celkových nákladů vůči dotaci. 

Výsledkem jednání Výběrové komise bude zápis se seznamem projektových záměrů seřazený podle výsledku bodového hodnocení (sestupně). Zápis bude do 15 pracovních dní od jeho schválení zveřejněn na webu MAS. 
O výsledku věcného hodnocení je žadatel informován prostřednictvím e-mailu mas.luznice@sudomerice.cz. 
[bookmark: _Toc231204362]Výběr podnikatelských záměrů
Proces výběru podnikatelských záměrů je soubor činností, které jsou vykonávány v období od ukončení věcného hodnocení do jednání Výboru. Podmínkou pro zařazení podnikatelského záměru do procesu výběru je splnění podmínek věcného hodnocení MAS. 
Zápis z jednání Výběrové komise spolu se seznamem projektových záměrů je předán členům Výboru MAS. Výbor MAS vybere podnikatelské záměry, které získají vyjádření o souladu se Strategií CLLD. Pro získání souladu se strategií CLLD musí podnikatelský záměr splnit obě následující podmínky: 
1) Podnikatelský záměr splnil podmínky věcného hodnocení MAS (viz kapitola Věcné hodnocení) 
2) Podnikatelský záměr se výší požadované dotace (celkových způsobilých výdajů) vejde do alokace MAS v dané výzvě MAS
Za výběr podnikatelských záměrů je odpovědný Výbor.
Pravidla jednání Výboru jsou uvedena ve Stanovách MAS Lužnice.
Kancelář MAS zasílá pozvánku na jednání členům Výboru do 5 pracovních dnů od předání zápisu o výsledku věcného hodnocení Výběrové komise MAS. Součástí pozvánky je zápis z jednání Výběrové komise, popřípadě další dokumentace MAS. 
Jednání Výboru se koná nejpozději do 20 pracovních dnů od ukončení fáze věcného hodnocení (vytvoření zápisu Výběrové komise).   
Výbor vybírá podnikatelské záměry na základě návrhu Výběrové komise. Členové Výboru, kteří provádí výběr podnikatelských záměrů, nesmí být ve střetu zájmů. (podle kapitoly Opatření proti střetu zájmů IP)
Při výběru podnikatelských záměrů platí pořadí projektů a jejich bodové ohodnocení z věcného hodnocení, nelze je měnit.
Výbor MAS může určit k podpoře hraniční a náhradní podnikatelské záměry, které uvádí v zápise z jednání.
Podnikatelský záměr, který splnil podmínky věcného hodnocení, avšak k jeho podpoře nepostačuje zbývající alokace MAS. Náhradní podnikatelský záměr je první nepodpořený podnikatelský záměr, který splnil podmínky věcného hodnocení, ale ve výzvě nejsou finanční prostředky na jeho podporu.
V případě nevyčerpání alokace ve výzvě MAS rozhodne Výbor MAS o možnosti opětovného vyhlášení výzvy MAS. 
Výsledkem jednání Výboru bude zápis obsahující seznam podnikatelských záměrů doporučených/nedoporučených k realizaci včetně odůvodnění. Kancelář MAS následně vydá Vyjádření MAS o souladu/nesouladu podnikatelského záměru se schválenou strategií CLLD pro každý podnikatelský záměr předložený do výzvy MAS, který postoupil do fáze hodnocení a výběru. U podnikatelských záměrů, které Výbor MAS doporučí k realizaci, vydá Kancelář MAS Vyjádření MAS o souladu podnikatelského záměru se schválenou strategií CLLD. U podnikatelských záměrů, které Výbor MAS nedoporučí k realizaci, vydá Kancelář MAS Vyjádření MAS o nesouladu projektového (podnikatelského) záměru se schválenou strategií CLLD.
Po schválení zápisu Výborem, odešle Kancelář MAS do 10 pracovních dní žadatelům do jejich e-mailu potvrzené Vyjádření MAS o souladu/nesouladu projektového záměru se schválenou strategií CLLD. Současně kancelář MAS zveřejní zápis z jednání Výboru na webu MAS.

MAS předá do 10 pracovních dnů od ukončení výběru podnikatelských záměrů ŘO OP TAK na e-mail clld@mpo.cz jeho výstupy, zejména seznam všech předložených záměrů a zápis z jednání Výboru MAS. Ukončením výběru projektů se rozumí okamžik schválení zápisu z jednání Výboru MAS. 
Proti rozhodnutí Výboru MAS o výběru projektů může žadatel podat stížnost podle kapitoly Nesrovnalosti a stížnosti IP.
[bookmark: _Toc231204363]Podání žádosti o podporu prostřednictvím MS2021+ do výzvy ŘO OP TAK
Podnikatelské záměry, které vybral Výbor MAS, zpracovávají žadatelé do podoby plné žádosti o podporu v MS2021+. V tomto kroku postupují žadatelé/příjemce dle podmínek nadřazené výzvy pro podání žádostí o podporu. Podání žádosti se řídí pravidly ŘO OT TAK.  
Povinnou přílohou žádosti o podporu je Vyjádření MAS o souladu podnikatelského záměru se strategií CLLD MAS Lužnice, z.s. 
Po finalizaci žádosti a připojení všech relevantních příloh ji žadatel v MS2021+ nasdílí manažerovi/statutárnímu zástupci MAS. Ten v systému MS2021+ zkontroluje, že podnikatelský záměr schválený k realizaci ve výzvě MAS odpovídá žádosti o podporu v systému MS2021+.  
Tato kontrola spočívá v ověření následujících skutečností: 
1. žádost o podporu v MS2021+ odpovídá obsahově podnikatelskému záměru schválenému k realizaci na MAS, 
2. CZV v žádosti o podporu jsou nižší nebo rovny CZV v podnikatelském záměru, 
3. termín nasdílení žádosti o podporu v systému MS 2021+ manažerovi PR OP TAK předchází nebo odpovídá termínu plánovaného předložení žádosti o podporu do výzvy ŘO OP TAK, který žadatel uvedl v podnikatelském záměru. 
V případě, že výše uvedená kritéria jsou splněna, připodepíše statutární zástupce/manažer OP TAK/vedoucí zaměstnanec CLLD jako první signatář v pořadí žádost o podporu v systému MS2021+. Tímto postupem MAS osvědčí soulad elektronické žádosti s podnikatelským záměrem, jenž byl předmětem hodnocení MAS. 
V případě zjištění nesouladu elektronické žádosti s podnikatelským záměrem ve výše uvedených kritériích, upozorní manažer OP TAK/ vedoucí zaměstnanec CLLD žadatele do 15 pracovních dní od nasdílení projektu v systému MS2021+  e-mailem na tento nesoulad a vyzve ho k nápravě ve lhůtě s pevně daným termínem nápravy, minimálně však 5 pracovních dní. Žadatel může provést opravu žádosti v systému MS2021+ maximálně dvakrát. Připodepsání žádosti o podporu v systému MS2021+ je vázáno na uvedení elektronické žádosti do souladu s podnikatelským záměrem ve výše uvedených kritériích.  
[bookmark: _Toc2100789]Následující hodnocení a schvalování žádosti o podporu provádí Ministerstvo průmyslu a obchodu (dále jen „MPO“) ve spolupráci se zprostředkujícím subjektem, Agenturou pro podnikání a inovace (dále jen „ZS“ nebo „API“).  
[bookmark: _Toc231204364]Přezkum hodnocení projektů
Proti rozhodnutí o výsledku administrativní kontroly, hodnocení a výběru podnikatelských záměrů může žadatel podat žádost o přezkum do 10 dnů ode dne odeslání e-mailu s výsledkem kontroly nebo hodnocení/ výběru na e-mailu žadatele. Žádost o přezkum je možno podat zasláním Žádosti o přezkum, která je přílohou těchto Interních pracovních postupů, na email mas.luznice@sudomerice.cz

Pokud žadatel podá žádost o přezkum na postup MAS při kontrole, hodnocení a výběru podnikatelských záměrů, Kontrolní komise prověří postup příslušných orgánů MAS v souladu s platnými dokumenty MAS.

Pokud žadatel podá žádost o přezkum rozhodnutí poskytovateli dotace (ŘO OP TAK), posuzuje žádost o přezkum přezkumná komise ŘO OP TAK v souladu s postupy stanovenými Metodickým pokynem pro výzvy, hodnocení a výběr projektů v programovém období 2021–2027 a interními postupy ŘO. ŘO může interními postupy rovněž upravit způsob a rozsah zapojení MAS (poskytnutí podkladů, účast na jednání přezkumné komise) do vyřízení žádosti o přezkum.

V případě obdržení žádosti o přezkum výsledku administrativní kontroly, hodnocení a výběru projektových záměrů na MAS se pozastavují lhůty určené pro jednotlivé fáze kontroly, hodnocení a výběru záměrů na MAS až do vydání rozhodnutí Kontrolní komise/ přezkumné komise ŘO OP TAK.

Přezkum hodnocení a výběru projektů provádí Kontrolní komise na základě podkladů od žadatele, který o přezkumné řízení požádal. Pravidla jednání Kontrolní komise jsou uvedena v Jednacím řádu.

Kontrolní komise rozhodne nejpozději do 20 pracovních dnů od podání žádosti o přezkum. Výsledek přezkumného řízení je zaznamenán do zápisu z jednání Kontrolní komise. Z jednání Kontrolní komise musí být pořízen zápis, který bude obsahovat minimálně následující informace:

· datum a čas začátku jednání, 
· jmenný seznam účastníků, 
· stručný popis obsahu žádosti o přezkum, identifikace projektového záměru
· osoby vyloučené z rozhodování o dané žádosti o přezkum z důvodu střetu zájmů, 
· rozhodnutí Kontrolní komise s podpisy členů (informace o tom, kdo a jak hlasoval), včetně odůvodnění. 

Zápis vypracovává osoba určená na začátku jednání a ověřuje předsedající a pověřený člen orgánu určený na začátku jednání. 
Kontrolní komise se zabývá výsledkem administrativní kontroly na MAS, nebo výsledkem bodového hodnocení záměru, nebo výběrem projektů k realizaci. Žadatel se může odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v předloženém projektovém záměru. Na dodatečné informace, které nebyly uvedeny v projektovém záměru, nesmí být brán zřetel. 
[bookmark: _Toc2100794]Pokud nastane situace, kdy bude žádost o přezkum vyhodnocena jako důvodná, proběhne nová administrativní kontrola nebo hodnocení projektových záměrů, nebo výběr projektů k realizaci, které byly přezkumem zpochybněny. Výrok Kontrolní komise je závazný pro opravné hodnocení. Nová kontrola nebo hodnocení proběhne nejpozději do 20 pracovních dnů od vydání stanoviska kontrolní komise. Na hodnocení se smí podílet členové výběrového orgánu, kteří prováděli původní hodnocení. 
8. [bookmark: _Toc231204365]Opatření proti střetu zájmů
[bookmark: _Toc2100795]Členové Výběrové komise, Výboru a Kontrolní komise, kteří provádí hodnocení a výběr projektů, nesmí být ve střetu zájmů, což potvrzují svým podpisem na Etickém kodexu osoby podílející se na kontrole, hodnocení či výběru projektových záměrů z OP TAK předložených do výzvy MAS Lužnice, z.s.
Členové Výběrové komise, Výboru a Kontrolní komise, kteří se podílí na hodnocení a výběru projektů před každým jednáním, na kterém je prováděno hodnocení, přezkum hodnocení nebo výběr projektů, podepíší etický kodex. V něm jsou uvedeny postupy pro zamezení korupčního jednání, zajištění transparentnosti a rovného přístupu k žadatelům.
Členové Výběrové komise, Výboru a Kontrolní komise ve střetu zájmů jsou povinni o této skutečnosti informovat Vedoucího zaměstnance pro realizaci Strategie CLLD (před jednáním příslušného orgánu) případně neprodleně po zjištění této skutečnosti. 
Členové Výběrové komise, Výboru a Kontrolní komise, kteří jsou ve střetu zájmů, se nebudou podílet na hodnocení a výběru daného projektu ani ostatních projektů, které danému projektu při hodnocení a výběru konkurují.
Výběrová komise, Výbor a Kontrolní komise, která/ý provádí věcné hodnocení a výběr projektů, řádně zdůvodňují svá rozhodnutí a stanoviska, aby bylo zřejmé, na základě čeho bylo příslušné rozhodnutí učiněno. 
Z jednání Výběrové komise, Výboru a Kontrolní komise je vždy pořízen písemný zápis, který obsahuje minimálně:
· datum a čas jednání, 
· jmenný seznam účastníků, 
· přehled hodnocených projektových záměrů a jejich bodové ohodnocení v případě hodnocení, nebo seznam vybraných a nevybraných projektových záměrů – v případě výběru projektů, 
· informování o střetu zájmů.
9. [bookmark: _Toc231204366]Auditní stopa, archivace, spolupráce s externími subjekty
[bookmark: _Toc2100796]MAS archivuje všechny verze interních postupů, výzev, kritérií pro hodnocení, dokumentaci k hodnocení/výběru/přezkumu hodnocení projektových záměrů. Úplnou evidenci a archivaci účetních dokladů a souvisejících písemností vede účetní. Archivaci složek projektů zajišťuje Kancelář MAS.
MAS (a její organizace) se řídí zákonem č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě.
MAS (a její organizace) zajišťuje po dobu určenou právními předpisy nebo EU uchování veškeré dokumentace související se strategií CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahující se ke strategii CLLD zaměstnancům nebo zmocněncům pověřených orgánů Ministerstva pro místní rozvoj ČR, Ministerstva financí ČR, Evropské komise, Evropského účetního dvora, Nejvyššího kontrolního úřadu, Auditního orgánu (dále jen („AO“), Platebního a certifikačního orgánu (dále jen „PCO“), příslušného orgánu finanční správy a dalších oprávněných orgánů státní správy), MAS (a její organizace) musí umožnit výkon kontrol a poskytnout součinnost při provádění kontrol. 
[bookmark: _Toc425756757][bookmark: _Toc425756852][bookmark: _Toc425761470][bookmark: _Toc425761574][bookmark: _Toc425840594][bookmark: _Toc426039663][bookmark: _Toc427827458][bookmark: _Toc427827590][bookmark: _Toc427828155][bookmark: _Toc425756758][bookmark: _Toc425756853][bookmark: _Toc425761471][bookmark: _Toc425761575][bookmark: _Toc425840595][bookmark: _Toc426039664][bookmark: _Toc427827459][bookmark: _Toc427827591][bookmark: _Toc427828156][bookmark: _Toc425756759][bookmark: _Toc425756854][bookmark: _Toc425761472][bookmark: _Toc425761576][bookmark: _Toc425840596][bookmark: _Toc426039665][bookmark: _Toc427827460][bookmark: _Toc427827592][bookmark: _Toc427828157][bookmark: _Toc425756760][bookmark: _Toc425756855][bookmark: _Toc425761473][bookmark: _Toc425761577][bookmark: _Toc425840597][bookmark: _Toc426039666][bookmark: _Toc427827461][bookmark: _Toc427827593][bookmark: _Toc427828158][bookmark: _Toc425756761][bookmark: _Toc425756856][bookmark: _Toc425761474][bookmark: _Toc425761578][bookmark: _Toc425840598][bookmark: _Toc426039667][bookmark: _Toc427827462][bookmark: _Toc427827594][bookmark: _Toc427828159][bookmark: _Toc425756762][bookmark: _Toc425756857][bookmark: _Toc425761475][bookmark: _Toc425761579][bookmark: _Toc425840599][bookmark: _Toc426039668][bookmark: _Toc427827463][bookmark: _Toc427827595][bookmark: _Toc427828160][bookmark: _Toc425756763][bookmark: _Toc425756858][bookmark: _Toc425761476][bookmark: _Toc425761580][bookmark: _Toc425840600][bookmark: _Toc426039669][bookmark: _Toc427827464][bookmark: _Toc427827596][bookmark: _Toc427828161]

[bookmark: _Toc231204367]Příloha č. 1 Etický kodex 

	Identifikace výzvy

	Operační program
	OPERAČNÍ PROGRAM TECHNOLOGIE A APLIKACE PRO KONKURENCESCHOPNOST 2021–2027

	Specifický cíl OP TAK
	2.1 Posilování udržitelného růstu a konkurenceschopnosti malých a středních podniků a vytváření pracovních míst v malých a středních podnicích, mimo jiné prostřednictvím produktivních investic

	Číslo výzvy ŘO OP TAK
	

	Číslo výzvy MAS
	



Etický kodex osoby, která se podílí na hodnocení, rozhodování o výběru projektů, přezkumu hodnocení.
 
Já, jakožto osoba, která se podílí na hodnocení a rozhodování o výběru projektů, čestně prohlašuji:
· že budu zachovávat veškeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu
· že nejsem předkladatelem ani zpracovatelem žádosti o podporu, ani jsem se na zpracování žádosti nepodílel
· že mě s předkladatelem či zpracovatelem žádosti nepojí žádný blízký vztah (rodinný, citový ani ekonomický)
že se zdržím takového jednání, které by vedlo ke střetu veřejného zájmu se zájmem osobním, a budu jednat nezávisle, nepodjatě a nestranně, tzn. v případě, že mám osobní zájem na projektu, kterým se mám zabývat, oznámím tuto skutečnost neprodleně místní akční skupině a na hodnocení, výběru a přezkumu hodnocení celé výzvy, do níž byl dotčený projekt podán, se nepodílím a nebudu zasahovat do jednání (za osobní zájem je považován jakýkoliv zájem, který přináší nebo by mohl přinést dotčené osobě nebo jiné osobě jí blízké, případně fyzické nebo právnické osobě, kterou tato osoba zastupuje na základě zákona nebo plné moci, výhodu spočívají v získání majetkového nebo jiného prospěchu, či poškozování třetích osob v její prospěch)
· že nevyužiji informace související s činností v rámci hodnocení projektů, rozhodování o výběru projektů a přezkumu hodnocení pro svůj osobní zájem či v zájmu třetí osoby. 
· že zachovám mlčenlivost o všech okolnostech, o kterých se v průběhu výkonu hodnocení dozvím

Jméno a příjmení:
Datum podpisu:
								………………………………………….
									        Podpis

[bookmark: _Toc231204368]Příloha – Žádost o přezkum
Identifikace žadatele a projektu:
	Název podnikatelského záměru:
	 

	Název Žadatele:
	 

	IČ:
	 


 
Kontaktní údaje:
	Jméno a příjmení kontaktní osoby:
	 

	E-mail:
	 

	Telefon:
	 


 
Žádost o přezkum:
	Předmět žádosti o přezkum:
(Uveďte, vůči jaké fázi hodnocení/výběru vznášíte připomínky)
	 

	Popis žádosti o přezkum:
(Uveďte podrobné znění jednotlivých připomínek k hodnocení/výběru včetně uvedení konkrétních kritérií, kterých se připomínky týkají)
	 

	Vlastní návrh žadatele:
(Uveďte podrobně vlastní řešení příslušných připomínek a výsledek, který očekáváte).
	 

	Přílohy k žádosti o přezkum
(uveďte zde seznam všech příloh, které dokládáte k žádosti o přezkum)
	 


 
Závěrečná část:
	Datum zpracování:
	 

	Jméno a příjmení osoby, která je oprávněna jednat jménem žadatele:
	 

	Podpis:
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